
 

Manual de utilização do CAEX 

CAEX - Login 
       Acesso ao CAEX 
 

● Acesse o site oficial do evento: www.snptee.com.br 
● No menu, clique em 'ExpoSNPTEE – CAEX' 
● Utilize as credenciais recebidas no e-mail enviado por: patrocinio@snptee.com.br 
● Usuário: seu e-mail 
● Senha: conforme informada no e-mail 

 

 
 
 

 
 

Painel de controle 
Na Visão Geral você encontrará: 

● Quantidade de credenciais disponíveis por categoria e quantas já foram cadastradas 
● Situação dos documentos enviados 
● Acesso direto à loja 
● Acesso direto aos documentos 

 
 
 
  



 

Cadastro de empresas 
Menu: Empresa / Adicionar Empresa 

Neste menu, você deve cadastrar: 

● A montadora contratada 
● Todos os fornecedores que terão acesso ao pavilhão de exposição 

 Observações: 
● Não é obrigatório inserir o logotipo da empresa contratada 
● Caso utilize a montadora oficial do evento, não é necessário realizar o cadastro 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu: Empresa / Listar Empresas 

Aqui você verá a lista das empresas já cadastradas por você. 

 
 
 
 
 
 
 



 

Meu Staff 
Menu: Staff / Adicionar Staff 
 
Este menu serve para cadastrar toda a equipe (staff), apoios, expositores e visitantes (convidados). 

Preenchimento do formulário: 
● Informe os dados solicitados do staff 
● Tipo de Credencial: selecione entre Apoio, Expositor ou convidado  
● Stand: informe o número do seu stand 

Importante: Caso você já tenha utilizado todas as credenciais disponíveis para determinada categoria, a 
opção para cadastrar novos membros não será exibida. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu: Staff / Listar Staff 
 
Permite visualizar e pesquisar os membros da equipe já cadastrados. 

 



 

Documentos e Produtos (Menu Expositor) 
Menu: Expositor / Documentos 
 
Permite o envio (upload) dos documentos obrigatórios. 

Documentos exigidos: 
●  Projeto do Stand (obrigatório apenas se não utilizar a montadora oficial); 
●  Termo de Responsabilidade (necessário para montadoras não oficiais – modelo disponível 

no site do evento); 
● ART – Anotação de Responsabilidade Técnica; 
● Comprovante de pagamento da ART; 
● Comprovante de pagamento do ECAD (se houver música no stand). 

 
Permite também acompanhar o status da análise dos documentos enviados. 

 

 
 
 
 
 

 
Menu: Expositor / Produto 
 
Mostra os produtos adquiridos pela sua empresa e o status de pagamento. 

 
 
 
 
 
  



 

Loja 
Menu: Loja 
 
Neste menu você poderá comprar KVA, caso necessário. O sistema exibe os produtos disponíveis para 
compra. 

● Para adicionar no Carrinho de Compras você deve clicar no botão Comprar . 

Menu: Carrinho de Compras 
 
Exibe todas as compras realizadas pela empresa 

● Se não houver nenhuma compra efetuada, será exibida a mensagem: “Carrinho de Compras Vazio 

OBS: O pagamento deve ser feito em depósito, na conta bancária do evento, e o comprovante de 
pagamento deve ser enviado para o e-mail patrocinio@snptee.com.br  
Banco do Brasil 001, Agência 3519-X, Conta 28915-9. 

 

  


